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 財團法人金屬工業研究發展中心   管理系統驗證登錄範圍變更申請書



	1.基本資料

	廠 商 名 稱
	

	廠 商 地 址
	

	驗 證 標 準
	□ISO 9001  □ISO 14001  □ISO 45001/TOSHMS  □ISO 22000  □ISO 27001  □ISO 50001
□                        (若有多個管理系統欲同時申請驗證登錄範圍變更時，請依管理系統別各填寫一份申請書。)

	認可登錄範圍
	如中英文證書影本所示

	申請變更之
內容/範圍
	□1.增/減列登錄模式  □2.增/減列登錄品項  □3.增/減列多廠(場)區  □4.廠(場)址遷移
□5.變更登錄範圍中英文寫法  □6.驗證證書合併/分割  □7.其他變更事項

	申請變更之理由與內容/範圍請詳述如下：

	1.申請變更之理由：


	2.申請變更之內容/範圍(請中英文並列)：
變更前
變更後
主證書
主證書
多廠(場)區範圍
多廠(場)區範圍
主廠區
主廠區
多廠區
多廠區


	申請廠商/代表人(簽名或用印)：
                                                         申請日期：     年     月     日

	聯 絡 人
	                                      
	部  門
	
	職  稱
	

	電    話
	               分機
	傳  真
	
	E-mail
	


	2.應檢附變更申請資料及文件

	□驗證範圍變更
□ 管理系統驗證登錄範圍變更申請書

□ 金屬中心核發有效期限內之中英文證書影本

□ 與申請變更相關之證明文件(適用時)：(請逐項填列)
   □                         
   □                         
   □                         


	3.主廠(場)區有效員工總數/承攬商人數(當申請變更內容/範圍會影響原有之有效員工總數/承攬商人數時填寫)       □不適用

	 有效員工總數：          人(考量多班別及/或輪班、及兼職人數結果)  承攬商人數：           人(OHSMS適用)
[image: image2.jpg]□驗證廠區 均為單一班別作業
□驗證廠區 有多班別作業(固定班或輪班作業)


	4.組織圖(當申請變更內容/範圍會影響原有之組織架構時填寫) (篇幅不足請以A4附表加附)                           □不適用

	

	5.主要製程/過程/活動作業流程(請針對申請變更內容/範圍之作業流程填寫) (篇幅不足請以A4附表加附)         □不適用

	


	6.製程/過程/活動作業流程外包(委外)之製程或過程(請針對申請變更內容/範圍之作業流程填寫)     □不適用

	

	7.製程/過程/活動之主要原物料與零組件(請針對申請變更內容/範圍之項目填寫)(服務業若無可免填)    □不適用

	

	8.是否曾接受或目前正接受輔導機構或顧問之輔導？(請針對申請變更內容/範圍之項目填寫)      □不適用

	 □否

	 □有  □輔導機構名稱或顧問姓名：                            □輔導期間：          ~          

	9.登錄地址以外之區域或部門(多廠(場)區範圍)                                        □不適用

	組織主廠(場)區地址以外，與主要製程/過程/活動作業流程相關涵蓋之區域或部門：

□無   □有，如下表                             承攬商人數：ISO 45001/CNS 45001/TOSHMS需填寫，ISO 9001/ISO 14001不需填寫
註：「風險度/複雜度分類」由本中心辦理申請審查時勾選，申請者請略過不須填寫。                             (篇幅不足時請以A4附表加附)
多廠(場)區名稱
地  址

產品、製程、過程、活動或服務內容概述

員工人數

承攬商人數

風險度/複雜度分類
1.

□高 □中 □低
□有限
□特殊個案
2.

□高 □中 □低
□有限
□特殊個案
3.

□高 □中 □低
□有限
□特殊個案
4.

□高 □中 □低
□有限
□特殊個案
5.
□高 □中 □低
□有限
□特殊個案



以下內容由金屬中心辦理申請審查時填寫：
	1.應檢附申請資料及相關文件是否齊備？  □是   □否；尚缺：                               
2.申請書資料是否填寫完整？            □是   □否；說明：                               
3.申請變更認可登錄範圍之審查結果：
□審查通過
□不必派員赴廠查核，理由如下： (當必要時：□已向主導稽核員/稽核員/專家：                        完成諮詢)
□申請增列或變更之登錄模式或品項，與原已獲得認可之登錄模式或品項的製程/過程或服務作業類似
□申請減列原認可之登錄模式或品項或多廠(場)區，不影響其管理系統運作/驗證之完整性與有效性
□申請變更登錄範圍之中英文寫法，確屬原核定認可之登錄模式或品項
□為利於換證作業，仍將變更內容併入最近一次之年度稽核作業中辦理
□其它理由：                                                                                                
□需派員赴廠查核，後續處理如下：
□併入最近一次之年度稽核作業中辦理  □執行特別稽核         
※申請變更驗證範圍後，稽核員應具備之廠商IAF技術類別(Code)：□不變 □增加/減少            □其它：                       
※綜合考量登錄範圍變更後之風險度/複雜度：□高  □中  □低  □有限  □特殊個案。

□審查不通過，需通知廠商，理由如下：
□申請變更之內容與管理系統驗證之相關要求不符
□其它理由：                                                                                                
□已通知廠商承辦人員：              ，日期：             
審查人員：                                     主管：

    日期：                                     日期：
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※【有效員工總數】:變更後主廠(場)區之有效員工總數


【承 攬 商人數】:變更後主廠(場)區之承攬商總人數(OHSMS適用)


原則：1.具多班別/固定班或輪班作業之有效員工數不折減


      2.兼職員工數依工作時數換算正職員工數
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